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ЕЛАГИНА ЕКАТЕРИНА ИГОРЕВНА

  

  

Секретарь учебной части.
 Образование среднее-специальное.
 Работает во ДДюТ с 2024 года.

  

  

Елагина Екатерина Игоревна - выпускница Дворца, прошла обучение в объединении
«Юный журналист». В 2021 году окончила Владимирский технологический колледж по
специальности «конструирование, моделирование и технологии швейных изделий». В
настоящее время - студентка Владимирского Государственного университета им. А.Г. и
Н.Г. Столетовых по специальности «государственное и муниципальное управление». С
августа 2024 года работает секретарем учебной части, обеспечивает работу с
персональными данными сотрудников учреждения, учащихся и их родителей в
электронной системе «Барс», ведет делопроизводство, подготавливает проекты
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приказов и справки обучающимся, оформляет личные дела, составляет письма, запросы
и другие документы. Отвечает за мониторинг результативности творческой
деятельности педагогов Дворца, участвует в работе педагогических и методических
объединений в пределах своей компетенции, выполняет письменные и устные
поручения руководства учреждения, также в её обязанности включено изготовление
электронных ключей для сотрудников и детей Дворца.
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